TRACCIA 2

FASE A

La/il candidata/o formatti il testo contenuto alla pagina 2 de! presente documento in base alle seguenti
istruzioni:

- applichi a tutto il testo contenuto alla pagina 2 il carattere: Verdana pro;

- applichi a tutto il testo contenuto alla pagina 2 la dimensione: 16;

- applichi alla/alle parola/e contenute tra virgolette alla pagina 2 lo stile carattere: corsivo;
- applichi a tutto il testo contenuto alla pagina 2 I'allineamento: a sinistra;

- ponga tutto il testo contenuto alla pagina 2 a: 3 cm dal margine destro.

La/il candidato inserisca il numero di pagina in basso a destra in tutte le pagine del presente documento.

FASE B

La/il candidata/o - immaginando di essere un dipendente in servizio presso il Dipartimento del personale
della Presidenza del Consiglio dei ministri — esegua le seguenti operazioni sull’elenco di codici di protocolio
alfanumerici contenuti alla pagina 3 del presente documento:

- Individui i codici di protocollo alfanumerici in arrivo inserendo una X all'interno della prima colonna;

- Individui i codici di protocollo alfanumerici in partenza inserendo una X all’interno della seconda
colonna;

- Inserisca, allinterno della terza colonna, un numero progressivo da 1 a 10 seguendo un ordine
cronologico dei documenti partendo dal meno recente.




TESTO WORD

Nel mare Tirreno a poche decine di chilometri “della costa laziale” sorge 1’arcipelago delle Isole
Ponziane, note appunto come Isole Pontine. Isolotti magnifici, dove lo sviluppo della ricettivita
turistica & attenta a ogni esigenza, ma dove la natura, mare e paesaggio sono sempre protagonisti.
L’isola pit1 importante & Ponza, solo otto chilometri quadrati in cui si concentrano spiagge rocciose
e sabbiose, archi naturali, faraglioni, mare incontaminato, romantiche calette dove ormeggiare e un
magnifico paesaggio “roccioso e collinare”. Poi ¢’¢ il paese con i suoi vicoli e le botteghe
d’artigianato. Ma oltre alle spiagge, le isole Ponziane, offrono un magnifico spettacolo anche
marino, molto apprezzato dai sub. Fantastico 1’istmo sommerso che unisce Ponza a Zannone. Per
non parlare “dei profondi fondali” che custodiscono antichi tesori: dalle navi romane a relitti di
piroscafi affondati durante 1’ultima guerra.
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ATTO
estratto dal PROTOCOLLO INFORMATICO DOCSPA
in uso alla PCM

DOCUMENTO
in
ARRIVO

DOCUMENTO
in
PARTENZA

NUME
RO
ORDIN
E

secondo
il criterio
previsto
dalla
traccia

Prot: DIP-009248-26/04/2023

Mittente: Dipartimento per il personale

Destinatario: Dipendente PCM

Oggetto: Riscontro istanza accesso atti procedura progressioni economiche

Prot: DIP-0020599-25/07/2022

Mittente: Dipendente PCM

Destinatario: Dipartimento per il personale
Oggetto: Richiesta visione fascicolo personale

Prot: DIP-0021682-19/08/2022

Mittente: Dipartimento per il personale
Destinatario: Generali Italia SPA

Oggetto: Accordo di convenzione con la PCM

Prot: DIP-035781-29/09/2020

Mittente: Dipartimento per il personale

Destinatario: Dipendente PCM

Oggetto: Collocamento a riposo per limiti ordinamentali

Prot: DIP-035620-23/07/2021

Mittente: Dipartimento della protezione civile

Destinatario: Dipartimento per il personale

Oggetto: Comunicazione cessazione dal servizio permanenteisso la
PCM

Prot: DIP-0058128-03/12/2021

Mittente: Dipartimento per la programmazione e il coordinamento della
politica economica

Destinatario: Dipartimento per il personale

Oggetto: Cessazione incarico di esperto

Prot: DIP-059004-19/11/2023

Mittente: Dipartimento per il personale

Destinatario: Ufficio del bilancio e per il riscontro di regolarita
amministrativo-contabile

Oggetto: Variazione impegno di spesa per contribuzione gestione
separata INPS

Prot: DIP-044983-26/09/2023

Mittente: Dipartimento per il personale

Destinatario: Ufficio del bilancio e per il riscontro di regolarita
amministrativo-contabile

Oggetto: Collocamento fuori ruolo

Prot: DIP-015103-24/03/2020

Mittente: INPS

Destinatario: Dipartimento per il personale
QOggetto: Assegnazione temporanea c/o INPS

Prot: DIP-014717-19/03/2023

Mittente: Dipartimento per il personale

Destinatario: Ufficio del cerimoniale di Stato e per le onorificenze

Oggetto: Aliquota media IRPEF ANNO 2023 relativa al personale comandato
in servizio presso la PCM




